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INTRODUZIONE

Il custode dei beni immobili indicato nella procealuquale soggetto incaricato per la visita
dellimmobile in vendita accede all'area riservatan CNS e ha a disposizione la funzionalita di
consultazione delle richieste di visita effettusig Front — end dai soggetti interessati all’actquis
del bene.

Nel presente manuale e descritta la funzionalitacdiesso all’area riservata e la funzionalita del
Portale visibile all'utente loggato.



1. ACCESSO AL SISTEMA

Per accedere all’area riservata del Portale prerhkm& evidenziato:

===y PORTALE DELLE
VENDITE PUBBLICHE HOME  VENDITE PUBBLICHE V NORMATIVA  TRIBUNALI ~ NEWSEAVVISI  FAQ

G_ Ministero della Giustizia ISCRIZIONEALLANEWSLETTER A v

.ﬁ Immobili fmy Mobili 0' Crediti/Valori ﬂ Aziende eee Altro

Categoria Tipologia

Tutte le categorie v Tutte le tipologie

(¥) AFFINALARICERCA Azzera campi Q CERCA

Figura 1 — Accesso all’area riservata del Portale

L’accesso all’'area di back office del Portale étidis per tipologia di utente: Utente esterno al
Dominio Giustizia —soggetto cui rivolgersi per la visita del bene e altri soggetti esterni e Utente
interno al Dominio Giustizia — operatore di un Uifi Giudiziario, operatore del Ministero di

Giustizia (nel seguito anche Ministero).

@ ACCEDI COME:

Utente Ministero / ufficio giudiziario
Utente esterno

Figura 2 — Selezione del tipo utente

Identificazione utente esterno al Dominio Giustizia

L'identificazione informatica per i soggetti esteah Dominio Giustizia avviene sul Portale delle
vendite Pubbliche con le medesime modalita predatéart.6 del Provvedimento del Responsabile
per i sistemi informativi automatizzati del Ministedella giustizia contenente le Specifiche
tecniche previste dall'articolo 34, comma 1 delrdex del Ministro della giustizia del 21febbraio
2011, n.44.

Il soggetto che intende autenticarsi al Portalezeha anche il profilo utente con cui si autentica
in modo da essere indirizzato al relativo menuedieihzionalita definite nel Portale.

Sono previsti i seguenti profili per gli utenttesi al Dominio Giustizia:
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* Soggetto cui rivolgersi per la visita del bene;
* Soggetto legittimato alla pubblicazione;
» Sito Pubblicita /Gestore vendita telematica.

L’'unico soggetto legittimato a visualizzare le raste di visita di un bene € quello che ha ricevuto
il relativo incarico nellambito del procedimentaudiziario ovvero per effetto della procedura

nelllambito della quale egli assume il ruolo di getjo legittimato. Non €&, quindi, possibile

delegare le attivita di consultazione dei dati @gedti diversi da quelli effettivamente a cio

legittimati per provvedimento del giudice o in fardi legge.

Al profilo Soggetto cui rivolgersi per la visita [dbene é pertanto associata la funzionalita di
consultazione delle richieste di visita di un bene.

Autenticazione

Per accedere al sistema come Utente esterno eségseguenti operazioni:

selezionare la voce di menu Utente esterno

inserire la Carta Nazionale dei Servizi (0 CNS)latbre di smart card o porta USB
premere il pulsante Accedi.

selezionare il certificato di autenticazione contemella CNS e premere il pulsante OK
inserire il codice PIN della CNS

scegliere il ruolo con cui accedere e seleziorigrelsante Accedi

(Q) UTENTEESTERNO X

La Carta Nazionale dei Servizi o CNS & una
smart card © una chiavetta USB che
contiene un "certificato digitale" di
autenticazione personale, utile per accedere
ai servizi online della Pubblica
Amministrazione.

Per accedere esegui le seguenti operazioni:

* inseriscila CNS nel lettore di smart
card o porta USB:

« premiil pulsante Accedi, ti verranno
elencati tutti i certificati di
identificazione personale presenti sul
computer e nella CNS:

« seleziona il certificato di
autenticazione contenuto nella CNS e
premi il pulsante OK;

* inserisci il codice PIN della CNS, fornito
dallAmministrazione emittente.

Figura 3 —Utente Esterno: informativa su modalita d accesso

Quindi l'utente deve selezionare il profilo con aacedere.



@ UTENTE ESTERNO X

Benvenuto: Mario Rossi
(RSSMRABOT17H501Z)

Accedi in qualita di *

k"Soggetto cui rivolgersi per la visita del beng]

Soggetto legittima
Gestore Vendite/Siti Pubblicita

Figura 4 — Selezione tipo utente esterno

2. CONSULTAZIONE RICHIESTE VISITA IMMOBILE
La funzionalitd é raggiungibile tramite la voce éRotazione visita immobile” visualizzata nel
menu della spalla sinistra della pagina.

Premendo il tasto, si accede alla funzionalita ohesente di ricercare le richiesta di visita di un
immobile in vendita per una data procedura.

2.1.PRENOTAZIONE VISITA IMMOBILE

L'utente loggato, deve impostare obbligatoriamerdati della procedura. Dopo aver impostato i
criteri di selezione, attiva la ricerca mediantgulsante “Cerca” e visualizza la lista dei ristilta

Prenotazione Visita Immobile

Prenotazione Visita Immabile
A DATI PROCEDURA VENDITA GIUDIZIARIA

Utficlo giudiziario * Registrs *

Rito * N

A DATI ESPERIMENTO DI VENDITA

Codica lotto Tipalogla Iotte

Dats udisnza Ora udlenza Tipo vendits

dd/MM/yyyy B | s ® v

Figura 5 — Prenotazione visita immobile - ricercanserzione
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All'interno della lista ottenuta, in base ai par#indi ricerca impostati, in corrispondenza delle

inserzioni € presente il link ” che permette di visualizzare I'elenco delle redie di visita per
ciascun lotto legato alla procedura e bene mesgendita.

A DATI PROCEDURA VENDITA GIUDIZIARIA

Ufficio giudiziario * Registro *

PALERMO A PROCEDURE IMMOBILIARI L
Rito * N*©

ESECUZIONE IMMOBILIARI v 1
Anno

2017

A DATI ESPERIMENTO DI VENDITA

Codice lotto Tipologia lotto
W
Data udienza Ora udienza Tipo vendita
dd/MM/yyyy = HHmm  © v

Ufficio giudiziario Procedimento 9. Codice lotto

21/04/2017 PROCEDURE ESECUZIONE

12:00 LERR IMMOBILIARI IMMOBILIARI L 22 Benreitilieie: -
21/06/2017 PROCEDURE ESECUZIONE =
00:00 FALERMO IMMOBILIARI IMMOBILIARI ! 20l Bhs3 =

Figura 6 — Elenco inserzioni con link dettaglio ritiieste visita immobile

Se i criteri di ricerca non individuano nessunaera®ne, viene mostrato il messaggio “Nessun
awviso di vendita presente”.

2.2. ELENCORICHIESTE VISITA IMMOBILE PER BENE

Cliccando sullicon: ~~ si apre una maschera in cui & presente I'elencbeité messi in vendita
per il lotto precedentemente selezionato.



GESTIONE RICHIESTE DI VISITA

Procedura: 1 Ufficio giudiziario: PALERMO
Data / ora 21/04/2017 Codice lotto: LOTTO UNICO
vendita:

Categoria Tipologia Descrizione Ubicazione

CASTELLI, PALAZZ| DI EMINENTI IMMOEILE Palazzo VIA ROMA
PREGI ARTISTICI RESIDENZIALE 143

3151

Figura 7 — Elenco beni in vendita con link dettagb richieste visita immobile

2.3.ELENCO SOOGETTI

Cliccando sulllicone =~ si apre una maschera in cui & presente I'elenceatgetti che ha fatto
richiesta di visita del bene precedentemente swiai. Il pulsante esporta permette di esportare la
lista in un file in formato csv.

Gestione richieste di visita X

Nome Cognome  Telefono Data Email Citta Provincia In
MIo DE RO' 2222222 32{83/2017 STBARCAG@GMAIL.COM ROMA ROMA _?[

> Esporta

Figura 8 — Elenco soggetti



